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1. PORTĆL IS KP14+ 

1.1. Struļn® pŚedstaven² 

Ģ§dost o podporu vyplŔuje ģadatel prostŚednictv²m aplikace IS KP14+. Modul IS KP14+ 

je dŢleģitĨm n§strojem pro vypracov§n² ģ§dosti o podporu na vytvoŚen®m formul§Śi 

odpov²daj²c²m podm²nk§m pŚ²sluġn® vĨzvy v r§mci dan®ho programu. ProstŚednictv²m 

aplikace prob²h§ elektronick® pod§n² ģ§dosti o podporu (pod§n², resp. podpis ģ§dosti 

o podporu prob²h§ vĨhradnŊ prostŚednictv²m kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu 

v r§mci zjednoduġov§n² cel®ho procesu) a realizace procesŢ, jako spr§va ģ§dost² 

o podporu/projektŢ, jejich monitoring, a administrace projektŢ (vypracov§n² monitorovac²ch 

zpr§v, ģ§dost² o platbu apod. a jejich elektronick® pod§n²). Ģadatel neinstaluje do poļ²taļe 

ģ§dnĨ program a ģ§dost o podporu vyplŔuje pŚ²mo v oknŊ internetov®ho prohl²ģeļe. 

Produkļn² prostŚed² aplikace IS KP14+ (tj. port§l pro vypracov§n² a pod§n² ģ§dosti 

o podporu) je dostupn® na n§sleduj²c² internetov® adrese: https://mseu.mssf.cz 

Obecn® informace a popis prostŚed² MS2014+ je uveden v PŚ²loze 1 t®to uģivatelsk® 

pŚ²ruļky. Pro pŚ²stup do port§lu IS KP14+ je nutn® prov®st registraci nov®ho uģivatele pŚes 

tlaļ²tko Registrace na ¼vodn² str§nce. Postup registrace je souļ§st² Uģivatelsk® pŚ²ruļky 

Aplikace MS2014+. PŚihl§ġen² do aplikace n§slednŊ prob²h§ vyplnŊn²m uģivatelsk®ho jm®na 

a hesla. 

Obr§zek 1: Registrace  

  

https://mseu.mssf.cz/
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Obr§zek 2: Uģivatelsk® jm®no a heslo 

 

Aplikace je prim§rnŊ zobrazena v ļesk®m jazyce. Uģivatel mŢģe stiskem tlaļ²tka ikony vlajky 

zmŊnit jazyk a zvolit polskou nebo anglickou jazykovou mutaci, v r§mci kter® bude 

do aplikace pŚistupovat. 

1.2. Obecn® funkcionality formul§Śe ģ§dosti 

o podporu  

Povinn§ X nepovinn§ pole 

Datov® poloģky, kter® je uģivatel povinen vyplnit pro ¼spŊġnou finalizaci ģ§dosti o podporu, 

jsou podbarveny ģlutŊ. Datov® poloģky, kter® jsou podbarveny ġedŊ, jsou nepovinn®.  

Obr§zek 3: Povinn§ a nepovinn§ pole 
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Ruļn² X automatick§ plnŊn² X vĨbŊr z ļ²seln²kŢ 

Datov® poloģky, kter® jsou podbarven® ģlutou a ġedou barvou (viz vĨġe), vyplŔuje uģivatel 

s§m jako textov® pole nebo vĨbŊrem z pŚedem vydefinovan®ho ļ²seln²ku.  

Ļ²seln²k se zobraz² po stisku ikony vedle pŚ²sluġn®ho datov®ho pole.  

Datov§ pole, kter§ jsou bez podbarven², vyplŔuje syst®m automaticky.  

Obr§zek 4: Automaticky vyplŔovan§ pole 

 

N§povŊda 

V aplikaci IS KP14+ jsou k dispozici dva typy n§povŊdy, kontextov§ n§povŊda, kter§ 

se uģivateli objev², pokud najede kurzorem na pŚ²sluġn® datov® pole, a n§povŊda, kterou si 

uģivatel vyvol§ stiskem tlaļ²tka N§povŊda v prav®m horn²m rohu obrazovky. 

Obr§zek 5: Kontextov§ n§povŊda 
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Obr§zek 6: N§povŊda 

 

Filtry  

NŊkter® z§loģky v aplikaci obsahuj² souhrnn® tabulky ļi ļ²seln²ky. Tabulky zobrazuj² vġechny 

zadan® ¼daje v dan® z§loģce ï napŚ. osoby ģadatele apod. Ļ²seln²ky slouģ² pro vĨbŊr ¼daje 

napŚ. mŊsto, ulice apod., a jsou k dispozici v pol²ch s nab²dkou.  

Kaģd§ tabulka ļi ļ²seln²k jsou opatŚeny filtrem pro snadnŊjġ² vyhled§v§n² a vĨbŊr. Filtr 

je um²stŊn v Ś§dku v z§hlav² tabulky. Do tohoto Ś§dku ģadatel zad§ nŊkolik p²smen ļi slovo 

a stiskne kl§vesu Enter. T²m se v tabulce vyhledaj² vġechny ¼daje, kter® odpov²daj² zadanĨm 

p²smenŢm. Pouģit² t®to funkce je nutn® zejm®na pŚi zad§v§n² dopadŢ m²st realizac², kde 

aplikace vyuģ²v§ zdrojovĨch dat z registrŢ. V ļ²seln²ku se listuje pomoc² tlaļ²tek um²stŊnĨch 

pod tabulkou. Uģivatel zvol² vybranĨ ¼daj (kliknut²m myġi se ¼daj zelenŊ oznaļ²) a n§slednŊ 

potvrd² vĨbŊr kliknut²m na ġipku vpravo, kdy je zvolenĨ ¼daj vloģen do tabulky napravo. 

Zruġen² zadan®ho filtru a n§vrat k pŢvodn²mu zobrazen² vġech poloģek provede ģadatel tak, 

ģe znaky, kter® do filtrovac²ho Ś§dku napsal, jednoduġe smaģe a stiskne kl§vesu Enter.   
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PŚ²klad vyhled§n² obce NovĨ Bydģov pŚi pouģit² filtru (zadan® slovo ĂNovĨñ): 

Obr§zek 7: Pouģit² filtru 

 

2. ĐVODNĉ OBRAZOVKA IS KP14+ 

2.1. Komunikace  

Po pŚihl§ġen² do aplikace se uģivateli zobraz² ¼vodn² obrazovka, kde se zobraz² vġechny 

zpr§vy (depeġe), v nichģ jako uģivatel figuruje, a kter® se v§ģou k pŚ²sluġnĨm ģ§dostem 

o podporu/projektŢm. Na jednotliv® obrazovky v r§mci komunikace je moģn® vstoupit stiskem 

pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka v z§hlav² obrazovky ï pozn§mky, upozornŊn², depeġe. V lev®m menu 

obrazovky se zobrazuje kalend§Ś, informace pŚ²sluġnĨch Ś²dic²ch org§nŢ (řO), kontaktn² 

informace, odkazy nebo ļasto kladen® ot§zky.   

VĨbŊr zvolen®ho ¼daje 

ze seznamu  

Filtr pro snadn® 

vyhled§v§n²  



 

12 
 

Obr§zek 8: Đvodn² obrazovka 

 

Pozn§mky 

N§stroj ĂPozn§mkyñ pln² funkci pozn§mkov®ho bloku, kde uģivatel mŢģe spravovat 

a zakl§dat sv® z§znamy. Tyto pozn§mky se vztahuj² ke konkr®tn²mu uģivatelsk®mu jm®nu 

nebo se zde zobrazuj² i pozn§mky nav§zan® na pŚ²sluġnou ģ§dost o podporu/projekt ï tuto 

pozn§mku pak vid² vġichni uģivatel®, kteŚ² jsou k dan®mu projektu nasd²leni. V pŚ²padŊ 

potŚeby nav§zat pozn§mku k jednotlivĨm projektŢm/ģ§dostem o podporu tak mŢģe uģivatel 

uļinit v r§mci konkr®tn²ho projektu/ģ§dosti o podporu, viz kap. 5.2. 

Zaloģen² nov® pozn§mky uģivatel provede stiskem tlaļ²tka NovĨ z§znam a n§slednŊ volbou 

Uloģit. 

Obr§zek 9: Pozn§mky 
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UpozornŊn² 

V r§mci obrazovky ĂUpozornŊn²ñ jsou uģivateli zobrazov§na upozornŊn² automaticky 

generovan§ syst®mem napŚ. informace o mimoŚ§dnĨch odst§vk§ch syst®mu nebo 

i upozornŊn² z ¼rovnŊ řO. Zde uģivatel nem§ moģnost spr§vy a editace zpr§v.  

Obr§zek 10: UpozornŊn² 

 

Depeġe 

N§stroj Depeġe funguje jako vnitŚn² komunikace v r§mci cel®ho syst®mu MS2014+, 

tzn. depeġe (zpr§vy) mohou bĨt pŚed§v§ny jak mezi jednotlivĨmi uģivateli IS KP14+, tak 

i mezi ģadateli a pŚ²sluġnĨmi kontaktn²mi pracovn²ky na stranŊ řO/zprostŚedkuj²c²ho subjektu 

(ZS).  

Do jednotlivĨch sloģek v r§mci administrace zpr§v vstupujeme stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka ï 

Odeslan® nebo PŚijat® depeġe, pŚ²padnŊ Spr§va sloģek nebo Pravidla pro tŚ²dŊn² depeġ².  
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Obr§zek 11: Depeġe 

 

Stiskem tlaļ²tka Nov§ depeġe ļi Koncepty se uģivatel dostane na pŚ²sluġnou obrazovku, kde 

mŢģe zakl§dat nov® zpr§vy.  

Obr§zek 12: Tlaļ²tko Nov§ depeġe 
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Obr§zek 13: VytvoŚen² nov® depeġe 

 

Uģivatel zvol² NovĨ z§znam, vyp²ġe pŚ²sluġn® informace a stiskne tlaļ²tko Uloģit. 

Po uloģen² zpr§vy se stane aktivn²m tlaļ²tko VĨbŊr adres§tŢ, po jeho stisknut² je moģn® 

ze seznamu uģivatelŢ vybrat konkr®tn²ho adres§ta. VĨbŊr z filtru prob²h§ zpŢsobem 

popsanĨm v kapitole 1.2.  








































































































































































































































